
오빠두엑셀 토요LIVE 186회 2024년 07월 27일

엑셀 업무의 새로운 혁신이 시작됩니다!

엑셀 + ChatGPT-4o Mini
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추가기능 파일 우클릭 – [속성]

→ 속성창 하단에 ‘차단해제’ 옵션이 있을 경우, 선택 후 [적용] 버튼 클릭

(만약 차단 해제가 없다면, 바로 다음 단계로 이동)

1-1. 엑셀 x ChatGPT 추가기능 등록 방법



오빠두엑셀 토요LIVE 186회 2024년 07월 27일

3 페이지

%appdata%\Microsoft\AddIns1

2

3

4 5

2

① 위 추가기능 설치 경로 (파란색 글씨) 에

추가기능 파일을 옮깁니다.

② 엑셀을 실행한 후, [파일] – [옵션] –

[추가기능] - [이동] 에서 설치를

추가기능을 선택(또는 해제)합니다.

③ [확인] 버튼을 클릭하면 추가기능

등록 완료!

1-1. 엑셀 x ChatGPT 추가기능 등록 방법
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1-2. Open AI 사이트에서 API키 발급받기

1

2

[데이터] – [GPT 실행하기] – [API키 등록하기] 에서

API키 발급받기 링크 클릭
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1-2. Open AI 사이트에서 API키 발급받기

1

2

3

로그인 후, [Create new secret Key] 버튼을 클릭해서 API키 생성

→ [Copy] 버튼 클릭해서 API키 복사하기

(만약 API키 생성이 안된다면, 설정에서 결제수단을 먼저 등록합니다.)

3
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1-2. Open AI 사이트에서 API키 발급받기

1

복사한 API키 붙여넣은 후, [등록하기] 버튼을 클릭하면 API키 등록이 완료됩니다.
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1-2. Open AI 사이트에서 API키 발급받기 OpenAI 우측 상단 [설정] → [Billing] 탭

→[Add Payments Detail]을 클릭하여 결제수단을 등록합니다.
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1-2. Open AI 사이트에서 API키 발급받기

최소 결제 금액인 $5(한국돈 7,300원 가량)을 충전합니다.

4o-mini의 경우 최소 결제금액으로도 상당한 양의 요청을 사용할 수 있습니다.

자동 재충전 여부는 체크 해제해서 결제수단을 등록하면 $5가 정상적으로 충전된 것을 확인

할 수 있습니다.
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네이버 로그인 → [메일] → [환경 설정] → 
[POP3/IMAP설정] → ‘사용함’ 체크 후 [저장] 클릭

2. 네이버 메일  아웃룩 연동하는 방법
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1

아웃룩 로그인 → [계정 추가] 버튼 클릭
→ 네이버 이메일 주소 입력

2

★ 주의 사항 :
네이버 2단계 인증 사용 시,
2단계 인증에서 발급받은 임
시 비밀번호를 입력합니다.

2. 네이버 메일  아웃룩 연동하는 방법
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1

“계정을 추가했습니다.” 안내메시지 출력 하면 연동 완료
→ 하지만 아웃룩에서 IMAP으로 연동한 네이버 메일을 삭제하려면 추가 설정 필요
→ [파일] 탭 →  [정보] 에서 [계정 설정] 으로 이동

2

2. 네이버 메일  아웃룩 연동하는 방법
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1

연동된 네이버 메일 더블클릭해서 메일 설정으로 이동
→ ‘항목을 삭제 표시하되 자동으로 이동하지 않음’ 체크 후 저장

2

2. 네이버 메일  아웃룩 연동하는 방법
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3. 네이버 메일  아웃룩 연동 (2단계 인증 설정 방법)

1

네이버 로그인 → [보안 설정] 
→ 2단계 인증 [관리] 로 이동

2
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3. 네이버 메일  아웃룩 연동 (2단계 인증 설정 방법)

1 아웃룩에서 네이버 메일 연동 시,
2차 인증에서 발급받은
“③ 애플리케이션 임시 비밀번호”로
로그인합니다.

(실제 네이버 비밀번호로는
로그인 불가합니다!)

2

3



오빠두엑셀 토요LIVE 186회 2024년 07월 27일

15 페이지

4. Gmail  아웃룩 연동하는 방법

Gmail 로그인 후 [메일] → 우측 상단의 [설정] →
[모든 설정 보기]로 이동

1

2
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4. Gmail  아웃룩 연동하는 방법

[전달 및 POP/IMAP] 설정으로 이동
→ ‘IMAP 사용’ 체크
→ ‘자동 삭제 사용’ 체크
→ [변경 사항 저장]으로 설정 종료

* 구글 WorkSpace 계정의 경우, 관리자 설정에
서 IMAP 사용여부 우선 변경 필요

1

2

3
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4. Gmail  아웃룩 연동하는 방법

1

아웃룩 로그인 → [계정 추가] 버튼 클릭
→ Gmail 이메일 주소 입력 후 IMAP 연동 진행

2
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4. Gmail  아웃룩 연동하는 방법

1

인증이 완료되었다는 안내 메시지 확인 후, 브라우저를 종료하면 Gmail  아웃룩 연동 완료
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